UBND TINH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 52 /QP-SKHCN Hung Yén, ngay 3/ thang 07 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by thyc hién ché do
tw chu, tu chiu trach nhiém veé sir dung kinh phi quan ly hanh chinh
doi véi Co quan Sé Khoa hgc va Cong nghé

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE HUNG YEN

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua
Chinh phu quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhi¢m vé sir dung kinh phi quan
[y hanh chinh doi voi cdc co quan nha nuoc,

Can cit Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay 07 thdng 10 nam 2013 cua
Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP ngay
17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh ché do tw chil, tu chiu trach nhiém vé sir dung
bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh doi véi cdc co quan hanh chinh;

Can cir Théng tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thing 5 nam
2014 ciia B trudng B6 Tai chinh va B truong Bé Néi vu quy dinh ché do tir chil,
tw chiu trdch nhiém, vé sir dung kinh phi qudn 1y hanh chinh doi véi cac co quan
nha nwoc;

~ Can cir Quyét dinh s6 23/2021/QP-UBND ngay 23 thing 6 nam 2021 ciia
Uy ban nhdn dan tinh Hung Yén vé viéc quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc cua So Khoa hoc va Cong nghé;

Can cw Bién ban lam viéc ngay 26 thang 01 nam 2024 giita co quan So
Khoa hoc va Cong ngh¢ va Cong doan So thong nhat y kién vé ngi dung Quy ché
chi tiéu ndi bé thuc hién ché do tw chii, tw chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi
quan Iy hanh chinh @i véi Co quan S Khoa hoc va Cong nghé;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong S6.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bd thuc
hién ché do tu chi, ty chiu trach nhiém vé sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh
d6i voi Co quan S& Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 27/QD-SKHCN ngay 16/01/2023 ctua Giam déc S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ Hung Yén ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo thuc hién ché do ty chu, tu chiu
trach nhiém vé sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh déi v6i Co quan Sé Khoa hoc
va Cong nghé.



]?iéu 3. Chanh Van phong So, Truong cac phong chuyén mon thuge S¢ va
toan ,thé cong churc, nguoi lao dong khoi Co quan S& chiu trach nhi¢m thuc hién
Quyét dinh nay./. 4

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- KBNN tinh Hung Yén;

- Giam dbc, cac Pho Giam dbc So;
- Bang uy S¢;

- BCH Coéng doan, Chi doan So;

- Luu: VT, VPNoH,

Ky boi: So Khoa hoc va Cong nghé
Thoi gian ky: 31/01/2024 14:42:00

Tran Tung Chuan
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QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
(Ban hanh kém theo Quyé:t dinh s6 52/0P-SKHCN ngay 3/ thang 07 nam 2024
cua Giam doc So Khoa hoc va Cong nghé Hung Yén)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu ndi bd quy dinh viéc quan 1y, st dung ngudn kinh _phi quan
1y hanh chinh dugc ngan sach nha nudc giao thuc hién ché do tu chi dbi voi Co
quan S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Hung Yén.

2. Béi tuong ap dung

Vin phong S va cac phong chuyén mon thude S¢ (viét tit 1a cac phong
chuyén mén); cong chirc; lao dong hop dong (viét tit 1a ngudi lao dong) tai co
quan S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 2. Muc tiéu thuc hién Quy ché

1. Tao diéu kién chii dong trong viéc quan 1y, sir dung kinh phi quan 1y hanh
chinh duogc giao hi€u qua, hoan thanh tdt nhiém vu dugc giao.

2. Thuc day viéc thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong viéc st dung kinh
phi; nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh,
tang thu nhap cho ngudi lao dong.

3. Pam bao tai san cong duoc quan 1y, st dung tiét kiém, dung muc dich,
dung d6i tuong va hiéu qua.

4. Thyc hién quyén ty chi, dong thoi gan voi trach nhiém cta cong chirc va
nguoi lao dong trong viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.

Piéu 3. Nguyén tic xdy dung va thue hién Quy ché

1. Bdo dam cac phong chuyén mon, cong chirc va nguoi lao dong hoan
thanh t6t nhiém vu dugc giao.

2. Cac nd1 dung, muc chi cua Quy ché khong dugc vugt tiéu chuan, ché do
chi hién hanh cua Nha nudc.

Déi véi cac hoat dong dic thu chua duge quy dinh tai quy ché nay thi Giam
dbc S& xem xét, quyét dinh bd sung v6i ndi dung, muc chi phu hop véi tinh hinh
thuc tién va dam bao theo quy dinh hién hanh cua nha nuéec.

3. Thuc hién cong khai, dan chii va bao dam quyén loi hop phéap cua cong
chure va nguoi lao dong.

4. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi b, cac - phong chuyén mon, cong chirc va
nguoi lao dong phai tuén thu ché d6 chimg tir ké toan theo quy dinh hién hanh cia
Nha nude va yéu cau tai Quy ché nay.
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Diéu 4. Ciin cir xay dung Quy ché

1. Hé thdng tiéu chuan, dinh mirc chi va ché d6 quan 1y, st dung kinh phi
quan 1y hanh chinh hién hanh ctia Nha nudc.

2. Chuc nang, nhiém vy, td chuc bd may va dac diém tinh hinh thuc hién
nhiém vu dugc giao cua cac phong chuyén moén thudc So.

3. Can ct tinh hinh thyc hién qua cdc ndm vé chi tiéu va st dung tai san tai
co quan.

4. Can ctr du toan chi ngan sdch Nha nudc dugc giao thuc hién ché do tu
chu tai chinh.

Piéu 5. Ngudn kinh phi quan 1y hanh chinh giao dé thuc hién ché dé tw chi

Kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao thuc hién ché do tu chii tir cac ngudn sau:

1. Kinh phi ngan sach nha nuéc giao: Khoadn quy tién luong va chi hoat
dong thuong xuyén; chi hoat ddng nghiép vu dac thu thuong xuyén ma tai thoi
diém phan’ b, giao du toan ngan sach nha nuéc hang nam theo quy dinh da c6 du
toan chi tiét tinh theo khoi luong cong viée va tiéu chuan, ché d6 dinh mtc quy

dinh duoc co quan tai chinh tham tra, tong hop trong phuong an phan bd giao du
toan kinh phi tu chu.

2. Céc khoan phi duoc dé lai theo ché do quy dinh.

3. Cac khoan thu hop phap khéc theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 6. Cac ndi dung chi thuc hién ché @6 tw chi

1. Cac khoan chi thanh toan cho c4 nhan: Tién luong, tién cong, phu cap
lvong, cac khoan dong gop theo Iuong va cac khoan thanh toan khéac cho ca nhan
theo quy dinh.

2. Cac khoan thanh toan dich vu cong cong (dién, nudc,...);

3. Chi vat tu vin phong (van phong pham; céng cu, dung cu van phong,...);

4. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cudc phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...);

5. Chi héi nghi (tai li¢u, thué hdi truong,...);

6. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu tra, thué phong nghi,...);

7. Chi phi thué muoén (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khac);

8. Chi tiép khach nudc ngoai, ché do chi to chirc hoi nghi, hoi thao qudc té
va ch¢ do chi tiép khach trong nuéc;

9. Chi mua sam tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc; sua chira
thuong xuyén tai san (ngoai kinh phi stra chira 16n, mua sam tai sdn c¢6 dinh giao
khong tu chu);

10. Chi phi nghi€p vu chuyén mon (chi vat tu phuc vu nhi€ém vu chuyén
mon, chi xay dung van ban quy pham phap luat, chi phuc vu cong tac thu phi, 1¢
phi theo quy dinh...);

11. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (chi hoat dong cong tac
béng; cac khoan phi va I¢ phi; bdo hiém phuong tién,...);
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12. Cac khoan chi tir nguén kinh phi tiét kiém cua co quan: Chi hd trg hoat
dong cua cac té chirc Poan thé; khen thudng; phuc loi; ting thu nhap cho cong
chtrc va nguoi lao dong.

Chuong 11
QUY PINH CU THE NOQI DUNG, MUC CHI

Piéu 7. Chi thanh toin c4 nhén

1. Tién luong, tién cong va cac khoan phu cap:

- Bdi véi cong chire: Tién luong va cac khoan phu cip theo lwong duge thuc
hién theo quy dinh hién hanh ctiia Nha nudéc

- P6i voi nguoi lao dong thuc hién theo ché do hop dong Nghi dinh
68/2000/ND-CP va Nghi dinh 161/2018/ND-CP (sau day goi tit 1a Lao dong hop
ddng 68): Tir ngay 01/01/2022, muc tién luong lao dong hop dong 68 do co quan
S¢ Khoa hoc va Cong nghé va nguoi lao dong thoa thuan, bao gdm mirc luong
theo cong viéc hodc chtrc danh, phu cap luong, cac khoan bo sung khac va khong
thap hon mirc luong tdi thiéu ving. Mirc luong théa thuan thuc hién theo hudng
dan tai Cong vin s6 3299/UBND-NC cua UBND tinh Hung Yén vé viéc thuc hién
ché d6 hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP va Nghi dinh 161/2018/ND-
CP. Cac ché d6 nang luong, ning bac, phu cip, tro cip khac dbi véi ngudi lao
dong thyc hién theo quy dinh phap luat vé lao dong, hudng dan cua cic co quan co
thAm quyén lién quan va duogc thoa thuan trong hop dong lao dong.

- Tién luong, tién céng va cac khoan phu cip theo luong cua cong chirc,
nguoi lao dong dugc chuyén tra 01 1an/thang vao tai khoan ca nhan cua cong chirc
va ngudi lao dong trudce ngay 16 hang thang, trir mot sd truong hop dic biét phat sinh.

2. Cac khoan trich nop theo luong bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém
that nghiép va kinh phi cong doan: Thuc hién trich nop theo quy dinh hién hanh
ciia nha nudc va duge thanh toan cing thoi diém chi tra luong cho cong chirc va
nguoi lao dong.

3. Tién luwong, tién cong dbi véi cong chirc, nguoi lao dong nghi ém dau,
thai san: Céng chirc, ngudi lao dong nghi 6m dau, thai san phai trinh gidy bao
nghi va cac gidy to lién quan khac theo quy dinh cho bd phan ké toan dé lam thu
tuc hudng ché d6 bao hiém theo luat dinh. Trong thoi gian hudng ché do bao hiém,
cong chirc va ngudi lao dong khong hudng luwong tir ngan sach nha nudc.

4. Tién lvong lam viéc vao ban dém, lam thém gio:

4.1. Cong churc, nguoi lao dong lam viéc vao ban dém, thém gid dugc thanh
toan tién lwong lam viéc vao ban dém, thém gio theo quy dinh cua Nha nude.

4.2. Thanh toan tién lvong 1am viéc ban dém, lam thém gio thuc hi¢n theo
Nghi dinh sé 45/2013/ND-CP ngay 10/05/2013; Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP
ngdy 12/01/2015 ciia Chinh phu; Thong tu s6 23/TT-BLDTBXH ngay 23/6/2015
ciia Bo Lao dong, Thuong binh va X& hoi huéng dan mot sd diéu khoan vé tién
luong tai Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 cua Chinh phu; cac van
ban hudng dan thyc hién va stra d6i, bo sung (néu c6).

Cong chire, nguoi lao dong lam vi¢c ban dém, lam thém gio phai dugc Thu
truong don vi b tri nghi bu theo quy dinh. Truong hop khong b tri duge nghi bu
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thi dugc thanh toan tién lvong lam viéc ban dém, lam thém gio; trude khi thuc
hién phai c6 ¥ kién phé duyét cua Thi truong don vi dé dam bao s6 gid 1am thém
ctia nguoi lao dong khong qua 50% s gio 1am viéc binh thudng trong 01 ngay;
truong hop ap dung quy dinh lam viéc theo tudn thi tong sé gio 1am viéc binh
thuong va s6 gio lam thém khong qua 12 gio trong 01 ngay; khong qua 30 gio
trong 01 thang va tong s6 khong qua 200 gid trong 01 nam, trir mot s6 truong hop
dac biét do Chinh phu quy dinh thi dugc lam thém gio khong quéa 300 gid trong 01
nam.

5. Cac khoan chi thanh toan khac cho ca nhan:

5.1. Chi ché d6 hd tro nguoi 1am nhiém vu tiép cong dan, xtr Iy don thu khiéu
nai t cao theo Quyét dinh 35/2018/QD-UBND ngay 08/10/2018 ctia UBND tinh.

- Miic chi boi dudng doi v0i nguoi ding dau, cap pho cua nguo1 dung dau
co quan, don vi ¢ trach nhi¢m tiép cong dan dinh ky hodc dot xuat cong chuc
duoc cip co tham quyén triéu tap; cong chirc dugc cip c6 thim quyén giao nhiém
vu hodc phan cong 1am nhiém vu tiép cong dan, xtr 1y don khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh tai dia diém tiép cong dan 100.000 dong/01 ngay/01 ngudi; trudng
hop dang dugc huong ché do phu cép trach nhiém theo nghé thi dugc bdi dudng
80.000 dong/01 ngay/01 nguoi.

- Ché d6 boi dudng duoc tinh theo ngay lam viéc thuc té. Truong hop cac
dbi tuong khi tham gia tiép cong dan, xir Iy don khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan
anh tai dia diém tiép cong dan tir 50% thoi gian tiéu chuan cua ngay lam viéc tro
1én thi duoc hudng toan bd mirc chi bdi dudng, néu dudi 50% thoi gian tiéu chuan
ctia ngay lam viéc thi duoc huong 50% muic chi boi dudng.

5.2. Chi hd tro can bd dau mdi kiém soat thii tuc hanh chinh theo Quyét dinh
18/2015/Qb-UBND ngay 29/9/2015 cia UBND tinh Hung Yén.

5.3. Céc ché @6 chi thanh toan khac cho c4 nhan chua dugc quy dinh trong quy
ché chi tiéu ndi bd nay dugc thuc hién theo quy dinh phap luat hi€n hanh.

5.4. binh ky, phong/bo phan chu tri 1ap danh sach chi tra chuyén ké toan thanh
toan. Khoan tién hd trg néu trén duoc thanh toan theo quy hodc cung tién luong hang
thang va khong ding dé tinh dong, hudng ché do bao hiém xa hoi, bao hiém y té.

Piéu 8. Chi thanh toan dich vu cong cong

1. Chi phi str dung dién, nudc: Cong chirc, nguoi lao dong thudc Co quan So
c6 trach nhiém st dung tiét kiém va hiéu qua dién, nudc. Muc chi thanh toan tién
dién, nudc theo thuc té sir dung va don gia do co quan c6 thim quyén quy dinh.
Cian ctr hoa don ctia don vi cung cip dién, nude, bd phan ké toan thanh toén theo
quy dinh.

2. Chi phi str dung nhién li¢u:

2.1. N61 dung chi:

a) Chi xang, dau, nhién liéu khac cho xe 6 t6 phuc vu cong tac chuyén mén
va cac hoat dong chung co quan, bao gom: xe 6 t6 ding chung va mot sb truong
hop dic thu khac quy dinh tai Quy ché quan 1y va str dung tai san cong hién hanh
tai co quan So.

2.2. Mirc chi va ho so thanh toan:
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a) Chi xang, dau, nhién liéu khac cho xe 6 t6 phuc vu cong tac: Thuc hién
cap phat xang, dau theo dinh murc tiéu hao xing, dau van hanh xe tinh trén 100 km
dbi voi timg xe 6 t6. Trong do:

- Binh muc ti€u hao nhién li¢u xe 6 t6 89K-00057: 17 lit xang/100km;

- Pinh mtc tiéu hao nhién liéu xe 6 to ctia cac don vi cAp dudi trong trudng
hop trung dung diéu xe: Theo dinh mirc hién hanh quy dinh tai quy ché chi tiéu noi
bd cua don vi ¢ xe dugc trung dung.

- Khong thyc hién khoan nhién liéu khac d6i voi xe 6 t0 (ddu mdy, nhét,..)

- Trong trudng hop can thiét, dinh mac khoan tiéu hao xang, dau van hanh
xe néu trén s& duoc xem xét, danh gia lai dé xac dinh mirc khoan tiéu hao phu hop
véi chét luong, chung loai ddi vai tung xe 6 t0, ddm bao tiét kiém, hiéu qua.

3. Chi v¢ sinh, moi truong: Theo thuc té thuc hién trén co s6 hop d@)ng voi
t6 chtrc, ca nhan thuc hién dich vu (nhw: van chuyén xir Iy rdc thai, vé sinh méi
trwong, don vé sinh...). Can cir chimg tir hop phéap cta to chirc, c4 nhan cung cip
dich vy, bd phan ké toan thuc hién thanh toan theo quy dinh.

4. Chi thanh toan dich vu khac (nhuw: internet, thué bao dwong truyén,...): Bo
phan ké toan thanh toan theo thuc té thuc hién trén co s& hop déng va hoa don,
chung tir hop phép cua don vi cung cap dich vu.

Picu 9. Chi vat tw vin phong

1. Chi vat tu van phong pham phuc vu chuyén mén:

1.1. Van phong pham phuc vu hoat dong van phong 1a nhitng vat tu ré tién,
mau hong, dé dang bi tiéu hao trong qua trinh str dung (thoi gian sir dung dudi 01
nam) va co gia tri nguyén gia dudi 1 triéu dong/01 don vi vat tu. VAt tu van phong
pham gdm: Bia kep tai liéu, ghim, may dap ghim (loai nho), sé cong tac, cip dung
tai liéu, hd dan, but, gidy in... vv.

1.2. Van phong pham do Vin phong S¢ tong hop, dé xuat, mua sim va mo
sO theo doi, cap phat cho tirng bd phan, ca nhan thyc hién. Can clr vao tinh hinh
thue té thyc hién nhiém vu chuyén mén, Giam déc S¢ giao Van phong So tham
dinh, trinh Giam ddc S& phé duyét nhu ciu mua sim vin phong phim cua cic
phong/bd phan; quan 1y sir dung vin phong pham hiéu qua, tiét kiém.

1.3. Viéc mua sam duoc thuc hién trén co s& nhu cau thuc té dé xudt cta cac
phong/bo phan; ¥ kién kiém tra ctia Van phong S¢ va phé duyét ciia Giam dbc So
theo quy ché quan 1y, sir dung tai san cong.

1.4. Mua van phong phém phuc vu cong tac dot Xuat (Hoi nghi, hoi thao, ...)
hodc phuc vu cac cong tac dic thu chuyén mon (nhw thu phi, Ié phi; cdc nhiém vu
khong tw chii giao cho cac bo phan chuyén moén chu dong thuc hién). Do phong/
bd phan chu tri dé xuat lanh dao S¢ duyét nhu cau va thuc hién.

2. Cong cuy, dung cu van phong

2.1. Coéng cu, dung cu van phong la nhiing tai san phuc vu hoat dong lau
bén, co gia tri nguyén gia trén 01 tridu dong dén dudi 10 triéu dong/01 don vi tai
san va co thoi gian st dung trén 01 nam.

2.2. Tiéu chuan, dinh mirc mot s6 loai cong cu dung cu van phong phd bién:
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- Tu dyng tai liéu, b ban ghé tiép khach, bo ban ghé ngdi lam viéc, may in
theo tiéu chuan dinh méc quy dinh hién hanh cua nha nuéc tai Quyet dinh sb
50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 va cac van ban sira doi, bd sung (néu cd).

- Béi voi céc loai _cong cu, dung cu khac khong quy dinh trong quy ché nay,
can ctr tinh hinh nhu cau thyc tién cta bd phan chuyén mén, Giam dbc So phé
duyét mua sim.

2.3. Viéc quan 1y cong cu, dung cu lau bén do Vian phong Sé va bd phan tiép
nhén str dung tai san chiu trach nhiém quan ly, str dung hiéu qua; kiém ké cong cu
dung cu theo ché do quan 1y, sir dung tai san cong va ché do ké toan hién hanh.

3. Vat tu van phong khac: Vat tu van phong khac la cac vat tu, cong cu dung
cu phuc vu chung cho hoat dong co quan ma khong truc tlep phuc vu cong tac
chuyén mon nhu vét tu v¢€ sinh (Chéi, hét rac, giay, nudc tdy ria, ....); vat tu trang
tri, khanh tiét (Bang rén, khau hiéu, ...); 4m chén ‘udng nudc, cdc,. Can ctr nhu cau
thue té, bd phan Vin phong S& dé nghi Giam ddc SO duyét mua sim dam bao tiét
kiém, hi€u qua va thuc hién thu tyuc thanh toan nhu dbi véi van phong phém.

Picu 10. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

1. Cudc phi buu chinh:

1.1. Cudc phi buu chinh bao gém: cudc phi gui cong vin, tai lidu, buu
pham, buu kién; chi mua tem thu (néu c6) phuc vu nhiém vu chuyén mon.

Van phong So (bo phan Vin thu) c6 trach nhiém md so theo ddi va thuc
hién x4ac nhan s6 luong cong vin, tai liéu,... gii di tai Co quan S& hang thang dé
lam co s¢ d6i chiéu thanh toan.

1.2. Cudc phi buu chinh dugc thanh toan theo thuc té sur dung.

Hang thang, cin ctr hoa don cudc phi buu chinh do don vi cung cép dich vu
thong bao, trén co sd xac nhan cua Van phong Sé (bd phan Van thu) da thuc hién
kiém tra, dbi chiéu s6 luong cong van, tai liéu,... gui di trong thang, Bo phan Ké
toan thuc hién thanh toan cudc phi buu chinh cho don vi cung cap dich vu theo
quy dinh.

2. Cuoc phi dién thoai, thué bao duong dién thoai:

2.1. Giao Vin phong So cin ct tinh hinh thuc tién, tham muu lap dat thué
bao dién thoai phuc vu cong tac thong tin, li€n lac cho cac by phan ddm bao hi¢u
qua, tiét kiém.

2.2. Pinh m@tc mua may dién thoai thyc hién theo Quyét dinh s6
50/2017/Qb-TTg ngay 31/12/2017 va cac van ban sua d6i, bo sung (neu co). Cu
thé: P6i voi Giam dbc So, dinh muc t01 da 1,75 trigu dong/may, Pbi véi cac bd
phan, phong lam viéc khac, dinh murc tdi da 0,3 triéu dong/may. Chi phi lap dat
may, chi phi hoa mang (hodc cai dat) thanh toan theo héa don ctia co quan buu
dién tai thoi diém duoc trang bi may. Cac khoan chi phi stra chita, thay thé khi dién
thoai hu hong khong thé sira chira, duoc ngan sach nha nude thanh toan theo quy
dinh hién hanh vé quan 1y tai san ctia nha nudc.

2.3. Cudc phi, thué bao dudng dién thoai thanh toan hang thang theo thuc té
phat sinh nhung khong vuot qua dinh muc tdi da 150.000 dong/thang/may.
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2.4. Ché @6 dién thoai cong vu tai nha riéng thuc hién theo Quyét dinh
179/2002/QD-TTg ctia Thu tudng chinh phu stra d6i tiéu chuén, dinh mirc st dung
dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong ddi voi can bo 13nh dao trong
co quan hanh chinh, don vi su nghiép, td chirc chinh tri, cac t6 chirc chinh tri-xa
hoi; Quyét dinh sd 22/2003/QP-UB ngay 16/5/2003 ciia UBND tinh Hung Yén véi
murc khoan cude di¢n thoai tai cong vu tai nha riéng dbi voi Giam dbe So: 100.000
ddng/thang; Pho giam ddc Sé: 80.000 dong/thang. Khoan cude dién thoai cong vu
tai nha riéng dugc thyc hién chi trd vao tai khoan ca nhan cung véi ky thanh toan
tién lvong hang thang.

3. Chi mua sach, bdo, tap chi, thu vién, an phé\m truyén thong

3.1. Viéc cung cép sach, bao, tap chi, thu vién, 4n phém duoc thuc hién theo
nguyén tic sau:

a) Sach, bao, tap chi, thu vién, an phém cac loai cung cép phai phuc vu tryc
tiép cho céac hoat dong thudc chirc nang, nhiém vu dugc giao cua tirng phong, bd
phan, dam bao hop 1y, tiét kiém, hiéu qua;

b) Pam bao dap ung day du nhu cau theo ddi thong tin, phuc vu nghién ciru,
tra ctru cua cong chtrc, ngudi lao dong Co quan S¢;

¢) Khong thuc hién cung cip cic sach, bao, tap chi, an phadm ngoai chuc
nang, nhi¢ém vu chuyén mon cua don vi; Cong chire, nguodi lao dong tich cuc thuc
hién khai thac cac bdo dién tir phuc vu cong viéc, nghién ctru va tra ctru thong tin.

3.2. Hang quy, can ci hoa don mua sach, bao, tap chi, 4n pham cta don vi
cung ung dich vy, trén co s& xac nhan cua Van thu S&, bd phan K& toan kiém soat
dé thuc hién thanh toan cho don vi cung cép dich vu.

4. Chi cong tac tuyén truyén va thong tin khac:

4.1. N6i dung:

a) Chi td chirc cac cudc hop tuyén truyén vé ché @6, chinh sach thudc chirc
nang, nhiém vu cua nganh;

b) Chi tuyén truyén, phd bién phap luat dbi véi cong chuc, lao déng hop
dong trong Co quan.

c¢) Cac khoan chi phuc vu tuyén truyén khéc, nhu: Chi in 4n tai liéu, to rof;
bang ron, khau hiéu, ap phich,... phuc vu cong tac thong tin, tuyén truyén cia Co
quan.

4.2. Mt chi:

a) Chi t6 chuc cac cudc hop, tuyén truyén, pho bién phap luat dbi véi cong
chtrc, nguoi lao dong co quan: Thyc hién theo ché do quy dinh hién hanh ctia Nha
nude va quy dinh tai Quy ché nay ddi véi timg noi dung thyc hién twong tng.

c) Chi phuc vu tuyén truyén khac: Theo thuc té trén co s& hop déng, hoac
hoéa don, chirng ttr hop phép, hop 1€ ctia don vi cung tng dich vu.

Piéu 11. Ché d¢ chi hdi nghi, hoi thao, tip huin nghiép vu

Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6 16/2017/QD-UBND ngay
18/8/2017 ban hanh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban
tinh Hung Yén va cac van ban sira doi, bo sung (néu co).



1. Nguyén tic:

Cac ho1 nghi, hoi thao, cudc hop phai dugc nghlen clru sap xep dia diém hop
ly; thuc hién 16ng ghép cac noi dung van dé, cong viée can xir 1y; két hop cac loai
cudc hop voi nhau mot cach hop 1y; chuan bi ky, day du, dung yéu cau ndi dung
cudc hop, tuy theo tinh chét, ndi dung, muc dich, yéu cau cta cudc hop de quyét
dinh thanh phan s6 luong ngudi tham du cudc hop cho phu hop, bao dam tiét kiém
va hiéu qua.

Viéc chi ché d6 hoi nghi phai thuc hién theo dung ché d6 chi tiéu tai Quy
dinh nay, khong pho truong hinh thirc, khong dugce t6 chirc lién hoan, chiéu dai,
han ché thué biéu dién vin ngh¢, khong chi cac hoat dong két hop tham quan, nghi
mat, khong chi qua tang, qua luu niém.

2. Noi dung va muc chi:

2.1. Chi thu lao cho giang vién, chi bdi dudng bao cdo vién; ngudi co bao
cdo tham luan trinh bay tai hoi nghi, héi thao, tap huan nghiép vu:

Thue hién theo mire chi thu lao quy dinh tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC
ngay 30/3/2018 cua B Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan, quan ly va st dung
kinh phi tir ngan sach nha nudc danh cho cong tac dio tao, bdi dudng Cong chic,
va cac van ban stra d6i, bd sung (néu c6). Mirc chi thu lao (bao gém ca thi lao soan
gido 4n, bai giang, tham luan) trén co sé thoa thuan theo hinh thic hop dong cong
viéc phu hop véi chat luong, trinh do ciia giang vién, bao cdo vién trong pham vi
du toan duoc giao; cu thé nhu sau:

a) Giang vién, bao cao vién 1a Thu truong, Chu tich HDND va UBND cap
tinh, thanh phd truc thudc Trung uong, Pho Bi thu tinh uy va cac chirc danh tuong
duong; gido su; chuyén gia, giang vién cao cap; Tién sy khoa hoc: t6i da 1.600.000
déng/ngudi/budi;

¢) Giang vién, bao cdo vién 1a cdp Phé chu tich HDND va UBND cép tinh,
thanh phé tryc thudc trung wong, Vu truong va Pho Vu trudong thudc Bo, Vién
truong va Phé Vién truong thude B, Cuc truong, Pho Cuc truong va cac chuc
danh twong duong; pho giao su; tién sy; giang vién chinh: t6i da 1.200.000
ddng/ngudi/budi;

d) Giang vién, bao c4o vién con lai: t6i da 1.000.000 dong/ngudi/budi;

2.2. Cac khoan chi cong tac phi cho giang vién, bao cao vién theo ché do
(chi phi phuong tién di lai, phu cap luu tra, tién thué phong nghi...) do Co quan chi
tra theo quy dinh tai Piéu 12 Quy ché nay va phai duoc ghi rd trong gidy moi
giang vién, bao cdo vién.

2.3. Chi giai khat gitra gid: t6i da 20.000 dong/budi (0,5 ngay)/dai biéu. Cin
ctr thanh toan 13 Gidy moi va danh sach dai biéu moi tham dy hodc s6 luong dai
biéu tham du duoc thi truong don vi phé duyét.

2.4. Chi hd tro tién an cho dai biéu 13 khach moi khong trong danh sach tra
lwong cua co quan nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap va doanh nghiép theo mirc
khoan nhu sau:

a) Cudc hop t6 chirc tai dia diém noi thanh cua thanh phé truc thuoc Trung
wong: 200.000 dong/ngay/ngudi;
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b) Cudc hop t6 chrc tai cac dia diém khac: 150.000 ddng/ngay/nguoi;

2.5. Chi bu thém phﬁn chénh 1€ch gitra muc chi thuc té do to chirc an tap
trung v6i mirc d thu tién an tir tién phu cap luu tra cta cac dai biéu thudc co quan
nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép:

a) Truong hop phai t6 chirc an tip trung, nhung muc khoan tai diém 2.4
khoan nay khong du chi phi, bo phan chu tri to chitc hdi nghi can cl tinh chat
timg cudc hoi nghi dé xuat rd 1y do, lap du toan giri Bo phan K¢é toan béo céo Giam
dbc SO xem xét, quyét dinh mirc chi hd tro tién an ddi véi dai biéu 1a khach moi
khong trong danh sach tra luong cta co quan nha nude, don vi sy nghiép cong lap
va doanh nghiép cao hon mirc khoan bang t1en tai diém 2.4 khoan nay, nhung t6i
da khong vuot qua 130% muc khoan bang tién va phai dam bao trong pham vi
ngudn ngan sach duoc giao; ddng thoi, thuc hién thu tién n tir tién phu cp luu tri
ctia cac dai biéu thudc co quan nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap va doanh
nghiép theo murc t6i da bang mirc phu cép lwu tra quy dinh tai khoan 2 Piéu 12
Quy ché ndy va dugc phép chi bu thém phan chénh léch giita mirc chi thyce € do to
chtrc an tap trung v6i mirc da thu tién an tir tién phu cp luu tra cia cac dai bicu.

b) Trudng hop do dic diém, tinh hinh thuc té hoi nghi, hoi thao, tap huan
can to chirc an, nghi tap trung cho cac dai biéu tham du (gém cd dai biéu hwong
lirong tir ngdn sach nha nwde va dai biéu la khdach moi khéng thudc dién hudng
lirong tir ngdn sach nha nwdc): Bo phan chu tri to chtc hoi nghi dé xuat néu 13 1y
do va 1ap du toan giri bd phan Ké toan dé tham dinh, can d6i ngudn kinh phi bao
c4o Giam ddc So xem xet, quyét dinh. Sau khi dugc phé duyét, trong gidy moi dai
biéu phai ghi rd don vi t6 chirc d3 chi tién in, tién nghi theo ché d6 quy dinh, dé
nghi don vi ctr dai biéu tham du khong thanh toan, tranh tring lap.

Picu 12. Ché a9 cong tac phi

Ché d9 cong tac phi thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s6 16/2017/QD-
UBND ngay 18/8/2017 ban hanh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi
trén dia ban tinh Hung Yén va cac vin ban sira doi, bd sung (néu co).

Can ¢t dic diém tinh hinh hoat dong cua Co quan S&, mot sb tiéu chuan,
dinh muc chi cu thé nhu sau:

1. Thanh toan chi phi phuong tién di cong tac:

1.1. Can c@ tinh chat cong viéc ctia chuyén di cong tic va trong pham vi
ngudn kinh phi duoc giao, thu trudng co quan xem xét viée giai quyét cho cong
chtrc, nguoi lao dong duogc di cong tac bang phuong tién may bay, tau hoa, xe 6 to
hodc phuong tién cong cong hodc cac phuong tién khac dam bao tiét kiém, hiéu
qua.

1.2. Di cong tac bang xe 6 to phuc vu cong tac chung ciia co quan:

a) Chirc danh c6 tiéu chuan sir dung xe 6 t6 phuc vu cong tac chung khi di
cong tac: Chirc danh c6 hé ) phu cép chirc vu 1anh dao tir 0,7 dén duéi 1,25.

b) Trudng hop can thiét do yéu ciu cong tac can bd tri xe 6 to cho cac ddi
tugng khong thudc quy dinh tai diém a khoan nay di cong tac thi Tha truéng co
quan xem xét, quyét dinh.
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¢) Chtrc danh quy dinh tai diém a khoan nay dugc bd tri xe 6 t6 phuc vu
cong tac chung hoac khoan kinh phi sir dung xe 6 t6 hodc thué dich vu xe 6 t6 khi
di cong tac. Viéc khoan kinh phi st dung xe 6 t6, thué dich vu xe 6 t6 thuc hi¢n
theo quy dinh hién hanh cua tinh.

1.3. Truong hop thué phuong tién di cong tac:

a) Nguoi di cong tac duoc thanh todn tién phuong tién di lai, bao gdom:

- Chi phi chiéu di va vé tir co quan dén séan bay, ga tau, bén xe; vé may bay,
vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chidu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd 1am
viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (01 luot di va 01 luot vé).

- Cudc, phi di chuyén bang phuong tién duong bo, dudng thity, duong bién
cho ban than va phuong tién cua nguoi di cong tac.

- Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu (néu co) phuc vu truc tiép cho chuyén di
cong tac ma nguoi di cong tac da chi tra.

- Cudc hanh 1y cta nguoi di cong tac bang phuong tién may bay trong
truong hop gia vé khong bao gdm cudc hanh 1y mang theo.

Truong hop st dung phuong tién di lai cia Co quan S& hoac don vi noi
cong chirc, nguoi lao dong dén cong tac da b tri phuong tién van chuyén thi ngudi
di cong tac khong dugc thanh toan cac khoan chi phi ndy. Néu phat hién nguoi di
cong tac da duoc don vi noi dén cong tac b tri phuong tién van chuyén nhung van
dé nghi Co quan S& thanh toan tién chi phi di lai, thi nguoi di cong tac phai nop lai
sO tién dd duoc thanh toan, dong thoi phai bi xir 1y ky luat theo quy dinh cta phap
luét vé céan bo, cong chtrc, vién chirc va nguoi lao dong hién hanh.

b) Trudng hop di cong tic bang phuong tién may bay:

- Tiéu chuan hang ghé vé may bay: Hang ghé thuong

- Mitic chi: Nguoi di cong tac trong nude bang may bay duoc thanh toan cac
khoan tién mua vé may bay theo hoa don va gia ghi trén vé ciia cic hing hang
khong van chuyén; gia vé khong bao gém cac chi phi dich vu khac nhu: Tham
quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cau.

Riéng truong hop vé may bay khong bao gom cudc hanh 1y thi nguoi di
cong tac dugc thanh toan cude hanh 1y theo don gia cude hanh 1y cua chuyén di va
khéi luong hanh 1y dugc thanh toan tdi da bang khéi luong hanh 1y dugc mang
theo ctia loai vé thong thudng (13 vé da bao gdm cudc hanh 1y mang theo).

- Bang ky mua vé may bay: Bo phan Van phong Sé c6 trach nhiém dat mua
vé may bay cho can bo di cong tac theo Ké hoach hodc Chuong trinh cong tac
duoc duyét.

- Cham nhét sau 05 ngay két thiic chuyén cong tac, ngudi di cong tac co
trach nhiém gui cudng vé hodc vé dién tir kém theo thé 1én may bay (boarding
card) vé Bo phan K¢ toan dé 1am can ctr thanh toan chi phi mua vé may bay véi
don vi cung cap dich vu theo quy dinh.

1.3. Khoan tién tu tic phuong tién di lai ddi voi cong chiic, nguoi lao dong
khong c6 tiéu chuan dugc bb tri xe 6 t6 khi di cong tac:
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- Néu cong chirc, nguoi lao dong di cong tac cach try s& co quan tir 15km
tré 1én ma ty tac bang phuong tién ¢4 nhan cia minh thi dugc thanh toan tién tu
tac phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gigi hanh chinh
(bao gdm ca luot di va luot vé) va gia xdng tai thoi diém di cong tac.

1.4. Khoan tién cong tac phi theo thang:

- Ché do khoan tién cong tac phi theo thang dé hd tro tién xang xe, gui xe
cho cong chirc, nguoi lao dong luu dong phuc vu cong tac chuyén moén trong ban
kinh cach tru s& co quan 15km va thuong xuyén trén 10 ngay/thang. Mrc khoan
cong tac phi quy dinh nhu sau:

+ Mtrc khoan: 350.000 déng/thang;

+ Chumng tir va diéu kién thanh toan: Cin ctr bdo céo cua chuyén vién vé lich
cong tac trong thang, trudng cac phong tong hop danh sach coéng chire/ngudi lao
dong di cong tac thuong xuyén trén 10 ngay/thang dé nghi thanh toan cong tac phi
theo mirc khoan giri vé bd phan Ké toan S dé chi tra ché do khoan cong tac phi
vao ky tra lvong cua thang sau.

- Cac d6i twong duoc huong khoan tién coéng tac phi theo thang néu dugc
thu truong co quan cu di thuc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé va co
khoang cach so vdi tru s¢ co quan trén 15 km thi duge thanh toan ché do cong tac
phi quy dinh tai quy ché nay, dong thoi van duoc hudng khoan tién cong tac phi
khoan theo thang.

2. Phu cép luu tra:

2.1. Mitc phu cap luu tra:

a) Truong hop di cong tac ngoai tinh:

- Cong churc, nguoi lao dong duge cu di cong tac lam nhiém vu trén bién,
dao thi dugc hudng mirc phu cap luu tra: 250.000 dong/nguoi/ngdy thue té di bién,
dao (ap dung cho ca nhiing ngay lam viéc trén dao, nhitng ngay di, vé trén bién);

- Cong chirc, nguoi lao dong duoc cur di cong tac ¢ cac vung con lai duge
huong mire phu cap luu tra: 200.000 dong/ngay/ngu:(n tinh tir ngay bat dau di cong
tac dén khi két thac dot cong tac tr¢ vé co quan (bao gom thoi gian di trén duong,
thoi gian luu trd tai noi dén cong tac);

- Truong hop duoc ctr di cong tac trong ngdy murc phu cap luu tra 150.000
dong/ngudi/ngay.

b) Truong hop di cong tac trong tinh:

- Truong hop cong chirc, nguoi lao dong di cong tac c6 khoang cach tir tru
s& Co quan dén noi cong tac trén 20 km va co thoi gian di cong tac lién tuc trong
ngay trén 06 gid s& duoc thanh toan phu cap luu tra tdi da khong qua 100.000
dong/ngudi/ngay.

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

3.1. Nguyén tic thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac:

a) Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong
tac theo mdt trong hai hinh thirc: Thanh toan theo hinh thirc khoan hodc thanh toan
theo hoa don thuc té.
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b) Trudng hop ngudi di cong tac dugce co quan, don vi noi dén cong tac bd
tri phong nghi khong phai tra tién, thi ngudi di cong tac khong dugc thanh toan
tién thué phong nghi. Truong hop phat hién nguoi di cong tac da duoc co quan,
don vi noi dén cong tac b tri phong nghi khong phai tra tién, nhung van dé - nghi
co quan thanh toan tién thué phong nghi, thi nguoi di cong tac phai nop lai sb tién
da duogc thanh toan cho co quan, dong thoi phai bi xir Iy ky luat theo quy dinh cia
phap luat hién hanh.

3.2. Thanh toan theo hinh thirc khoén:

- i cong tac ¢ quin, thanh phd thudc thanh phd truc thudc trung wong va
thanh phd 14 d6 thi loai I thudc tinh, mic khoan: 450.000 dong/ngay/nguoi;

- Bi cong tac tai huyén, thi xa thudc cac thanh phé truc thudc trung wong, tai
thi x4, thanh phé con lai thudc tinh: Mirc khoan: 350.000 ddng/ngay/nguoi;

- Di cong tac tai cac vang con lai: Mtrc khoan 300.000 ddng/ngay/nguoi.

3.3. Thanh toan theo hoa don thuc té:

Truong hop nguoi di cong tac khong thuc hién khoan tién thué phong nghi
theo quy dinh tai diém 3.2 néu trén thi duoc thanh toan theo gia thué phong thuc té
(c6 hoa don, chung tir hop phap theo quy dinh cua phap luét) theo tiéu chuan va
muc chi tién thué phong nghi cu thé nhu sau:

a) Mrc gia thué phong ngu thuc té:

- D1 cong tac tai cac quan, thanh phé thudc thanh phé tryc thudc Trung wong
va thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh dugc thanh toan mirc gia thué phong ngi
dbi da 1a 1.000.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong;

- D1 cong tac tai cac vung con lai: BPuoc thanh toan muac gid thué phong ngu
t6i da 12 700.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/01 phong.

b) Truong hop ngudi di cong tac thude d6i tugng thué phong nghi theo tiéu
chuan 02 nguoi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac co 1é nguoi hoic
1é nguoi khac gidi, thi duge thué phong riéng theo muc gia thué phong thuc té
nhung t6i da khong duoc vuot mie tién thué phong ctia nhitng ngudi di ciing doan
(theo tiéu chuan 02 nguoi/phong);

¢) Trudng hop nguoi di cong tac thudc dbi tuong thué phong nghi theo tidu
chuan 02 ngudi/phong di cong tac cing doan voi cac chitc danh lanh dao co tiéu
chuan thué phong khach san 01 nguoi/phong, thi nguoi di cong tac duoc thanh
toan theo murc gia thué phong thuc té cua loai phong tiéu chuan (phong Standard)
tai khach san noi cac chtrc danh 1anh dao nghi va theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

d) Cac muc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a muc chi da
bao gdm cac khoan thué, phi (néu co) theo quy dinh cta phap luat.

3.4. Trudong hop can bd di cong tac do phai hoan thanh cong viée dén cubi
ngay, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tur
18h dén 24h cung ngay, thi duoc thanh toan tién nghi ciia nira ngay nghi thém (bao
gdm ca hinh thirc thanh toan khoan va thanh toan theo hoa don thuc té) toi da bang

50% murc thanh toan tién thué phong nghi tuong Gmg cua timg d6i twong; khong
thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua dém trén tau
hda, tau thuy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khac.
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3.5. Mot s6 truong hop luu ¥ khac:

- Néu sb ngay nghi thuc té kéo dai hon sb ngay dugc duyét trong quyét dinh
ctr di cong tac hodc chuong trinh, ké hoach cong tac duoc duyét, nguoi di cong tac
phai c6 van ban gidi trinh va cé y kién ctia Giam ddc S& vé thoi gian kéo dai.

- P6i véi truong hop co quan SO ¢6 nhu ciu trung tap cong chirc, vién chirc
va ngudi lao dong thudc co quan, don vi khac phéi hop cong tac lién nganh nham
thuc hién nhiém vu cia co quan thi co quan S& s€ c6 trach nhiém thanh toan toan
bd chi phi cho doan cong tac gdm: Tién chi phi di lai, phu cip luu trd, tién thué
phong nghi tai noi dén cong tac theo muc chi quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bo
cua co quan S0.

- Trudong hop di cong tac theo doan ph01 hop lién nganh, lién co quan do co
quan S¢ tri¢u tap hodc tru:ng tap ph01 hop dé cung thuc hién cac phan viéc thuoc
nhiém vu chinh tri cia moéi co quan, don vi thi Co quan S¢ c6 trach nhiém chi tién
chi phi di lai cho nguotl di cong tac trong doan. Truong hop nguot di cong tac
thudc thanh phan doan khong dl tap trung theo doan dén noi cong tac thi don vi cur
nguoi di cong tac thanh toan tién chi phi di lai cho nguoi di cong tac. Ngoa1 ra, co
quan don vi cir nguoi di cong tac co trach nhiém thanh toan tién phu cap luu tra,
tién thué phong nghi cho nguo1 thudc co quan minh cur di cong tac.

- Vin ban trung tap (gidy moi, cong van moi) can bo, cong chirc va ngudi
lao dong thudc cac co quan, don vi khac di cong tac phai ghi r6 trach nhiém thanh
toan cac khoan chi phi cho chuyén di cong tac cia mdi co quan, don vi.

. Piéu 13. Chi tlep don cac 'd0a,n khach nwéc ngoai vao lam viéc, ché do
chi to chirc hgi nghi, hgi thao quoc té tai tinh Hung Yén

Thuc hién theo Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché d¢ tiép khach nude ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché do chi
to chirc hoi nghi, h(f)iNthéo qu(:)c téqtai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc va
cac van ban hudng dan stra doi, bo sung (néu co).

Pic¢u 14. Chi tiép khach trong nwéc

1. Nguyén tac:

- Viée to chure tiép khach phai don gian, khong phé truong hinh thire, thanh
phan tham du 12 nhitng nguoi truc tiép lién quan va dugc lanh dao So phé duyét.

- Khong str dung ngan sach dé mua qua ting ddi v6i cac doan khach dén 1am
vigc.

- Moi khoan chi tiéu tiép khach phai ding ché do, tiéu chuan, d6i tuong theo
quy dinh va dam bao cong khai, minh bach.

2. Quy dinh vé d6i tugng khach trong nudc:

2.1. Khach ngoai tinh, gom:

- Khach thugc cac co quan trung wong;

- Céac dong chi lanh dao cac tinh, thanh pho tryc thudc trung wong, lanh dao
cac so, ban, nganh, doan thé cac tinh, thanh pho truc thugc trung wong dén tham va
lam viéc tai Co quan Sé.

2.2. Khach trong tinh, gom:
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- Cac dong chi can bo, lanh dao cap tinh;

- Céac ddng chi lanh dao cac So, Ban, Nganh, Doan thé tinh, Uy ban mit tran
T6 qudc Viét Nam tinh; Van phong Tinh uy, cic Ban Pang tinh; Van phong Poan
Pai biéu quéc hoi, Van phong Hoi ddng nhan dan tinh; Van phong Uy ban nhan
dan tinh va cac co quan tuong dwong & cap tinh; cac dong chi lanh dao Huyén ay,
Thanh uy, Thi ty, Hoi ddng nhan dan, Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam huyén,
Uy ban nhan dan huyén, thi x3, thanh phd dén 1am viéc tai cac dia phuong, don vi
trong tinh theo chuong trinh va ké hoach cdng tac.

3. Muc chi tiép khach:

Thyc hién theo Nghi quyét sd 242/2019/NQ-HDND ngay 06/12/2019 cua
HDND tinh Hung Yén quy dinh ché do tiép khach nudce ngoai vao lam vi¢e tai
Viét Nam, ché do chi t6 chirc hoi nghi, hoi thao qubc té tai Viét Nam va ché do
tiép khach trong nude va cac quy dinh stra d6i, b6 sung (néu c6). Cu thé nhu sau:

- Muc chi giai khat: Téi da 30.000 dong/budi (nira ngdy)/nguoi.

- Mc chi moi com: Téi da 300.000 dong/suat (dd bao gdm dd udng).

- Muc chi tiép khach quy dinh tai khoan nay duoc 4p dung cho ca cac dai
biéu cua co quan, don vi tham gia tiép khach va cac thanh vién doan cong tac di
cung dén tham va lam viéc tai don vi.

Picu 15. Mua sim, sira chira thwong xuyén tai san (ngoai kinh phi sira
chira I16n, mua sam tai san c¢o dinh giao khdng tu chi)

1. Giao Vian phong S& chu tri ddi véi cong tac mua sdm, sta chita, bao tri,
bdo dudng thudng xuyén tai san phuc vu hoat dong cia Co quan S¢. Viéc mua
sam, stra chita thuong xuyén tai san phai dam bao thyuc hién ding tiéu chuan, dinh
mure va ché d6 quy dinh.

2. Trinh ty tha tuc, hd so thanh toan mua sdm thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé ddu thau va cac vin ban hudng dan.

3. Trinh tu thu tuc ddi voi cong tac stra chita, bao tri, bao dudng tai san
thuong xuyén:

3.1. Di véi 6 t6: Thuc hién theo quy dinh vé bao dudng k¥ thuat, sira chira
phuong tién giao thong co gidi dudng bd tai Thong tu sb 53/2014/TT-BGTVT
ngay 20/10/2014 cua Bo truong Bo Giao thong van tai va cac van ban stra doi bd
sung (néu co)

3.2. Bdi véi cac tai san khac: Cin cr vao gidy bao hong kiém dé nghi stra
chira ciia by phan truc tiép st dung tai san, Van phong S¢& kiém tra hién trang k¥
thuat cua tai san co sy ching kién cta can bd s dung tai san, nguoi c6 chuyén
mén kiém tra, stra chita (néu co), khao sat gia stra chira, 1ap du toan sua chira, lya
chon don vi stra chita, ky hop dong, nghiém thu va thanh 1y hop dong sira chira
theo quy ché quan 1y, sir dung tai san cong va cac quy dinh phap luat hién hanh vé
dau thau.

Piéu 16. Ché d9 chi hoat déng nghiép vu chuyén mon
1. Chi hd trg x4y dung vin ban quy pham phap lut:
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Chi ho tro xay dung vin ban quy pham phap luat: Thuc hién theo quy dinh
tai Thong tu sb 338/2016/TT-BTC ngay 28/12/2016 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh 1ap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc
bdo dam cho cong tac xay dung van ban quy pham phap luat va hoan thién h¢
thong phéap luat; Quyét dinh s6 36/2018/QD-UBND ngay 08/10/2018 caa Uy ban
nhan dan tinh Hung Yén va cac van ban sira d6i, bo sung (néu c6).

2. Chi thuc hién cong tac kiém tra, xir 1y, ra soat, h¢ théng hoéa van ban; thuc
hién cac hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh; thuc hién bao dam cong tac cai
cach hanh chinh nha nudc; chi thu thap, cap nhat van ban quy pham phap luat tai
chinh 1én co s& dit liéu qudc gia va thuc hién cac cong tac nghiép vu chuyén mon
khac:

2.1. Chi thyc hién cong tac kiém tra, xir 1y, ra soat, h¢ théng hoa van ban:

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 122/2011/TTLT-BTC-BTP
ngay 17/8/2011 cua B9 truong Bo Tai chinh va Bo truéng Bo Tu phap huéng dan
1ap du toan, quan ly, str dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nuéc bao dam
cho cong tac kiém tra, xir Iy, ra soat, hé thong hoa van ban quy pham phap luat va
cac van ban stra d6i, bd sung (néu cb).

2.2. Chi ché d6 kiém so4t thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh 18/2015/QD-
UBND ngay 29/9/2015 cua UBND tinh Hung Yén.

2.3. Chi thuc hién bao dam cong tac cai cach hanh chinh nha nudc:

Thuc hién theo nd1 dung, mirc chi quy dinh tai Thong tu s6 172/2012/TT-
BTC ngay 22/10/2012 cua B9 truéng B Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan, quan
ly, st dung va quyét toan kinh phi bao dam cong tac cai cach hanh chinh nha nudc
va cac van ban stra d6i, bd sung (néu co).

2.4. Chi cho cdng tac duy tri quan 1y chat luong ISO:

Thuc hién theo Thong tu sé 116/2015/TT-BTC ngay 11/8/2015 cua Bo
truong BO Tai chinh quy dinh cong tic quan 1y tai chinh ddi véi viéc xay dung, ap
dung va duy tri hé thong quan 1y chét lugng theo tiéu chuan quéc gia TCVN ISO
9001:2008 vao hoat dong cua cac co quan hanh chinh nha nudc va cac van ban stra
dbi, bo sung (néu cd).

3. Cac khoan chi nghiép vu chuyén mon khac: Mrc chi theo thuc té va ho so
thanh toan theo ché do quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

Piéu 17. Cac khoan chi hoat dong khac

1. Chi hoat dong cong tac Dang:

1.1. Chi ché @6 phu cép trach nhiém cip uy ddi véi thanh vién ban chip
hanh Pang by S& thuc hién theo quy dinh 169-QbB/TW ngay 24/6/2008 ctuia Ban bi
thu trung uong.

- Mitc phu cép trach nhiém: 0,3 muc luong t6i thiéu.

- Trudong hop mot dong chi la cap Uiy vién nhiéu cép thi chi huéng mot mirc
phu cip trach nhiém viia cip Gy cao nhat ma dong chi d6 tham gia.
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1.2. Bam bao ngudn kinh phi hoat dong cong tac Pang theo Quyét dinh sd
99-QD/TW ngay 30/5/2012 cua Ban chap hanh Trung wong va cic van ban sta
dbi, bd sung (néu cd) véi cac ndi dung chi cu thé nhu sau:

a) Chi mua bao, tap chi cua Bang;

b) Chi khen thudng hoat dong cong tac Pang;

c) Chi thanh toan cac dich vu cong cdng, vat tu van phong, thong tin tuyén
truyén lién lac, chi hoi nghi, cong tac phi, cong tac gido duc bdi dudng Pang vién
m&i, két nap Pang, chi hd trg tdp huin nghiép vu cong tac Pang...

d) Chi phuc vu cac hoat dong, hoc tip va lam theo tim guwong dao dtic HO
Chi Minh: Thyc hién theo Thong tu sé 38/2012/TT-BTC ngay 05/3/2012 cta Bo
Tai chinh hudng dan viéc dam bao kinh phi phuc vu cac hoat dong, hoc tap va lam

theo tdm guong dao dtirc HO6 Chi Minh & cac cdp va cic vin ban stra d6i, bd sung
(néu co).

2. Céc khoan chi thuong xuyén khac phuc vu cong tac chung co quan:

2.1. Chi cac khoan phi va 1¢ phi, bao hiém phuong tién, vé sinh xe 6 to:

- Céac khoan phi va 1& phi, bao hiém phuong tién (bdo hiém thin v, bdo
hiém trach nhiém ddn s bdt bugc) d6i voi 6 o duoc thuc hién dinh ky, theo don
gid thuc té.

- V& sinh xe 6 t6: Mirc chi phi vé sinh 6 t6 t6i da 500.000 dong/thang, giao
cho l4i xe can ¢t thue té thyc hién.

2.2. Chi ché, nudc phuc vy hoat dong thudng xuyén tai co quan (tiép khdch
lam viéc, hop cong tdac co quan,...): Giao Van phong S¢& dinh ky thyc hién mua
sam, cAp phat theo nhu cau thuc té va dinh muc toi da nhu sau:

- Phong lanh dao s¢: 0,5 kg cheé/phong/thang; 01 binh nudc loc/thang.

- Cac phong chuyén mén: 0,2 kg ché/01 thang.

- Phong hop: ché, nudc theo tinh hinh nhu cau phét sinh thuc té va quy dinh
ché d6 hién hanh.

- Phong bao vé: 01 kg che/thang.

- Phong lai xe: 0,5 kg ché/thang; 01 thung nudce loc/thang.

2.3. Chi trang tri, khanh tiét co quan: Cén ct tinh hinh thuc té phat sinh nhu
cau trang tri, khanh tiét, 18 tiét co quan thudng xuyén va trong cac dip 18, tét, cac
ngay ky niém (Bdng rén, khdu hiéu, hoa twoi, cdy canh, ...), giao Vin phong S&
béo cédo Giam dbc So phé duyét ndi dung va thuc hién.

2.4. Tién thué mudn khac: Can ct nhu cau thuc té, co quan thué mudn, thué
khoan mot sb cong vi¢c khac nhu bao ve¢, tap vu cép dudng theo ca, cong sura chira
nho 1¢, don vé sinh, khuan vac,...Uy quyén cho chanh van phong sé ky hop dong
thué mudn - giao khoan, nghiém thu cac cong vi¢c thué mudn khac phuc vu cong
tac chung co quan.

Mtrc tién cong thué mudn theo thoéa thuan cua co quan S¢ va nguoi lao
dong. Tién cong thué mudn duge thanh toan bang tién mit hodc chuyén khoan vao
tai khoan ca nhan cta nguoi lao dong (néu cd).
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2.5. Chi thanh toan hoat dong Khac (nhuw: vé sinh, diét mudi, méi, con
trung,...): Trén co s& nhu cau thuc tién, Van phong S& bao cao Giam doc S phé
duyét va thuc hién.

Chuong 111

QUY PINH VE QUAN LY, SU DUNG KINH PHI THY'C HIEN CHE PQ
TU CHU TIET KIEM PUQC

Piéu 18. Kinh phi thwe hién ché d tw chi tiét kiém dwoc
Két thic ndm ngén sach, sau khi da hoan thanh cac nhiém vy, cong viéc

duoc giao, sO kinh phi thyc hién ché @6 tu chu tiét kiém duoc 13 khoan chénh léch
giita s6 chi thuc té thip hon du toan kinh phi duoc glao

Pi¢u 19. Ngi dung sir dung kinh phi tw chii tiét kiém dwoc

1. Tra thu nhap tang thém cho cong chirc, nguoi lao dong Co quan So.

Viéc chi tra thu nhap tang thém cho tung cong chure, nguoi lao dong co quan
dam bao nguyén tac gan voi chat luong va hiéu qua cong viéc; nguoi nao, bo phan
nao cé thanh tich dong gdp dé tiet kiém chi, c6 hiéu suat cong tac cao thi dugc tra
thu nhap tang thém cao hon.

1.1. Phuong phap xac dinh:

a) Quy tién luong téng thém tdi da:

Trong pham vi nguon kinh phi tiét kiém dugc, co quan thyc hién ché do tur
chu duoc 4p dung hé s6 ting thém quy tién luong t6i da 1,0 (mot) 1an so véi tién
lwong ngach, bac, chiac vu do nha nudce quy dinh dé tra thu nhép tang thém cho can
bd cong chuc va nguoi lao dong. Quy tién luong dé tra thu nhip tang thém mot
nam duoc xac dinh theo cong thirc:

QTL =Lminx K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La Quy tién lvong ngach, bac, chiic vu cua co quan dugc phép tra
tang thém to1 da trong nam;

Lmin: La muc luong co sé (d6ng/thang) hién hanh do nha nudc quy dinh;

K1: La hé s6 diéu chinh tang thém thu nhap (t6i da 1,0 1an);

K2: La hé sb lwong ngach, bac, chirc vu binh quén cua co quan;

L: La s0 bién ché dugc giao va so lao dong hop dong khong xéac dinh thoi
han ddi vo1 mot s6 chue danh theo quy dinh cua phap luét va duoc cap co tham
quyén phé duyét.

b) Phuong an tra thu nhap tang thém:

Trén co s& quy tién luong tiét kiém xac dinh chi tang thu nhap cho gén bo
cong chirc trong nam hién hanh, co quan S¢ Khoa hoc va Cong nghé quyét dinh
phuong an chi tra thu nhap tang thém cho cong chirc va nguoi lao dong lan lugt theo
trinh tu nhu sau:
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- Chi tra thu nhap tang thém theo thanh tich dong gop tao ngudn thu, tiét
kiém chi: Cubdi nam, néu bo phan thyc hién nhiém vu thu phi c6 s chi truc tiép phuc
vu hoat dong thu phi dudi 15% §0 phi duoc dé lai st dung thi dugc trich thém 10-15%
sO phi duogc dé lai twong img dé chi tang thu nhap gho cac ca nhan thuc hién nhiém
vu. Viéc chi tra thu nl}eflp tang thém duogc chi truc tiép cho timg cong chirc, ngudi lao
dong trén co s¢ d€ xuat cia bo phan.

- Chi tra thu nhap tang thém theo hé sb ting thu nhap chung:

Lo =Ko x Kt x Lcs

Trong do:

Les=QTLo/ ) Ko x Kt

Les: La muc tién ting thu nhap ctia 1 don vi hé s6 tang thu nhap

QTLo: La quy tién luong tiét kiém xac dinh chi tang thu nhap cho can b
cong churc trong nam hién hanh (da trir phan chi tra thu nhdp tang thém theo thanh
tich dong gop tao nguon thu, tiét kiem chi).

Ko: La hé s tang thu nhép cua timg can bd céng chic

He¢ s6 tang thu nhip cua timg cong chire, nguoi lao dong dugc xac dinh trén
co s& két qua danh gia, binh xét thi dua cudi ndm cua co quan Sé.

Kt: La hé s6 thoi gian cong tac trong nim cia cong chirc va nguoi lao dong
tai co quan so.

Kt = S6 thang cong tac thuc té tai co quan/12 thang.

Hé sb ting thu nhap (Ko)
Il Doi twgng Hoanthanh | Hoanthanh | Hoan thanh
nhiém vu tot xuat sac
Chuyén vién/Can su/
1 LDHD 68 0,8 1,0 1,3
9 Lanh dao phong va 0.9 11 1.4
tuong duong
3 Lanh dao So 1,0 1,2 15

1.2. Trén co s& s6 kinh phi tu chu tiét kiém dugc trong nam va két qua binh
xét danh gia cong tac, Van phong S¢ tham muu xay dung phuong an chi tang thu
nhap khong vuot qua ngudn kinh phi chi ting thu nhap quy dinh tai khoan 1.1 diéu
nay dé tong hop trinh Giam doc S& xem xét, quyét dinh.

1.3. Can cr phé duyét ctia Giam dbc S vé mirc chi thu nhap tang thém, Vian
phong S¢ thong bao cong khai va thyc hién thanh todn chi tra thu nhap tang thém
duoc hudng vao tai khoan cé nhan.

2. Chi khen thuong dinh ky hodc dot xuét cho tap thé, c4 nhan theo két qua
cong viéc va thanh tich dong gbp ngoai ché d6 khen thudng theo quy dinh hién
hanh cta Luat Thi dua khen thuéng.

3. Chi cho céc hoat dong phuc lg1 tap thé:

3.1. H trg cac hoat dong doan thé:
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Hb tro hoat dong ciia Poan thanh nién, Cong doan va té chic doan thé khac
tai co quan: Khi c¢6 nhiém vu phat sinh, cac t6 chitc doan thé 1ap du toan giri bo
phan Ké toan dé tham dinh, can ddi ngudn kinh phi thuc hién, bao cdo Giam ddc
S& xem xét, thuc hién ho trg.

3.2. Hb trg cac ngay 18, tét, cac ngay ky niém theo mirc nhu sau:

Déi twgng va mikc kinh phi
(bong/nguoi)
N@i dung ho trg Cong chtr, .
LDHD 68 dang | DO t¥oNg
N khac
cong tac

HG tro Tét duong lich: 1.000.000 500.000
Ho tro ngay ky niém: 30/4-01/5 1.000.000 500.000
Ho tro ngay ky niém: Ngay thanh lap nganh 500.000 200.000
18/5, ngay Quoc khanh 02/9 dong/ngay dong/ngay
HG tro tham hoi gia dinh cong chirc, nguoi
lao dong c6 bo/me deé thude doi tugng thuong 800.000
bénh binh, li¢t sy ngay 27/7; ngay Tét '
Nguyén dan
ThémA hc’)i’ Lanh dao S& nghi huu dip Tét 800.000
Nguyén dan
Ho tro cong ChliC,,ngUO'i lao dong truc trong 200.000 100.000
cac ngay nghi 18, tét dong/ngay dong/ngay

Cac dip ngay 18, tét, ky niém khac, cin ct tinh hinh thyc tién ngudn kinh phi
du kién tiét kiém duoc cua co quan, Gidm ddc S& xem xét, quyét dinh trén co so
thong nhat ¥ kién véi t6 chitc Cong doan co so.

3.3. Tro cép kho khan thuong xuyén, dot Xuat (tai nan, hoan nan, bénh hiém
nghéo); trg cap an trua, chi dong phuc cho can b, cong chirc va ngudi lao dong
ctia co quan; hd tro can bd, cong chirc va ngudi lao dong trong bién ché khi thuc
hién tinh gian bién ché: theo thuc té ngudn kinh phi tiét kiém duoc, Giam ddc So
xem xét, quyét dinh trén co s¢ thong nhat y kién véi to chire Cong doan co so.

3.4. Tham hoi 6m dau, nghi huu, nghi maét stre; hiéu, hy v&i mirc nhu sau:

a) Tham hoi om dau:

- Chi tham héi 6m dau phai nam vién cla cong chuc, nguoi lao dong thude
Co quan So: 1.000.000 dong/ngudi/lan.

- Chi tham hoi 6m dau phai nam vién dbi véi t than phy mau, vo hodc
chdng, con rudt cua cong chirc va ngudi lao dong co quan, mirc chi 1a: 500.000
ddng/ngudi/lan.

b) Chi hd trg cong chirc, nguoi lao dong nghi huu, nghi mat sirc: mirc hd trg
2.000.000 dong/ngudi.

¢) Thim héi viéc hiéu:
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- Cong chure, nguoi lao dong co quan khi qua doi: Tham hoi 01 vong hoa
tuoi va tién mit véi mae chi 2.000.000 dong.

- Tt than phu mau, vo hodc chong, con rudt cua cong chuc, nguoi lao dong
co quan khi qua doi: Tham hoi 01 vong hoa tuoi va tién mat véi mie chi 1.000.000
dong.

d) Ho trg viéc hy: Cong churc, nguoi lao dong co quan khi 1ap gia dinh muc
hd trg 1.000.000 ddng/ngudi.

3.5. Chi x4y dung, stra chita cac cong trinh phtc loi: Theo thuc té ngudn
kinh phi tiét kiém duoc, thu truéng co quan quyét dinh.

3.6. Nhiing n0i dung chi phuc lgi chua dugc quy dinh ndi dung, mirc chi cu
thé trong quy ché chi tiéu ndi bo nay, thu trudng co quan cin cu thuc té ngudn
kinh phi tiét kiém duoc va thdng nhét ¥ kién bang van ban véi td chic cong doan
quyét dinh b sung.

4. Trich lap va sir dung qui du phong 6n dinh thu nhap:

4.1. S6 kinh phi tiét kiém duoc, cudi nim chua st dung hét duoc chuyén vao
qui dy phong 6n dinh thu nhap. Quy dy phong 6n dinh thu nhap duoc sir dung dé
bao dam oOn dinh thu nhap cho cong chirc va ngudi lao dong Co quan So khi c6
nhitng nguyén nhan lam giam thu nhap trong nam va cac truong hop dac biét khac.

4.2. Van phong S phdi hop Cong doan So trinh Giam déc S quyét dinh
viéc sir dung Quy du phong 6n dinh thu nhap bao dam quy dinh hién hanh va Quy
ché nay.

Piéu 20. B4o cao thuc hién kinh phi tw chii va xac dinh kinh phi tw chi
tiét kiém dwoc trong nim:

1. Trudc ngay 31/01 nim sau, Vin phong S& tham muu lap bao cdo két qua
thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém cua Co quan S¢ gui co quan Tai
chinh, Noi vu cang cap theo quy dinh, trong d6: Bao cao danh gia rd kinh phi thuc
hién ché do ty cha giao vé cac nhiém vu chuyén mén dac thu, mua sam, sta chira
thuong xuyén: Da thyc hién (dy toan giao; khoi luong, ) luong; chét lugng cong
viéc da thuc hién); chua thyc hién, khong thyc hién (nguyén nhan, ly do); déng
thoi gtri Kho bac Nha nudc noi giao dich dé thanh toan thu nhap ting thém, khen
thudng, phic 1i... theo ché do va quy dinh tai Quy ché nay.

2. Sau khi co quan S¢ duoc quyét toan ngan sach hang ndm theo quy dinh:
Truong hop s6 kinh phi thyc tiét kiém cao hon sd da xac dinh thi Van phong So
tham muu xdy dung phuong an trinh Giam dbc S¢ phé duyét tiép tuc chi tra thu
nhap tang thém hodgc chi cac hoat dong phuc loi, khen thuong theo ché do quy dinh
hozc chuyén sang nim sau thuc hién. Truong hop s6 kinh phi tiét kiém thap hon sb
don vi x4c dinh, can ctr thdng bao quyét toan cia co quan Tai chinh cung cap, Vin
phong S& tham muu Gidam dbc So xir Iy thu héi theo quy dinh.
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Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Trach nhiém ciia Vin phong va cac phong chuy@n mon thudc Sé.

1. Van phong S¢:

1.1. Chiu trach nhi¢m trong viéc quan ly, hach toan, ké toan, quyét toan kinh
phi tu chu dugc giao ctia Co quan S&; chu tri huéng dan, td chuc thuc hién céc
bién phép tiét kiém st dung kinh phi, tai san cong theo quy dinh ctua Nha nudc va
Quy ché nay.

1.2. Huéng dan, don ddc, kiém tra, giam sat cac phong, by phan thuoc Co
quan S¢ thuc hién Quy ché. Kip thoi tap hop nhimg ndi dung phat sinh, kho khan,
vuéng mic trong qua trinh thuc hién va cdp nhat nhitng vin ban quy pham phép
luat, quy dinh ctia nha nudc c6 lién quan dén noi dung, mirc chi, quan 1y, st dung
kinh phi tu chii dé nghién ctru stra d6i, bo sung Quy ché.

2. Cac phong chuyén moén thudc So:

2.1. Truong cac phong chuyén moén thudc S co trach nhiém to chuc thuc
hién va pho bién cho cbng chirc, nguoi lao dong ctia b phan thuc hién dung quy
dinh tai Quy ché nay.

2.2. Phoi hop véi Vin phong S¢ trong thuc hién cac bién phap tiét kiém sir
dung kinh phi, tai san cong; dé xuat nhitng noi dung phat sinh, kho khan, vudng
mac trong qua trinh thyc hién dé nghién ctru bao cao Lanh dao So sira d6i, bo sung
Quy ché.

Piéu 22. Xir 1y vi pham va giai quyét cac truong hop khi sir dung vuot
dinh mirc quy dinh

1. P6i v6i ca nhan, bd phan thuc hién nhiém vu dé nghi thanh toan vuot
dinh muc tai quy ché nay, bo phan ké toan c6 trach nhiém kiém soét chi va trinh
lanh dao S& duyét thanh toan dam bao theo ti€u chuan, dinh murc quy dinh.

2. Trong trudng hop thanh toan vuot dinh mirc, khi phat hién sai sot, ké toan
thue hién bao cao thu truéng don vi va phdi hop vai cac bd phan lién quan thu hoi
kinh phi trong nam ngan sach. Trong truong hop khong khic phuc dugc trong nam
tai chinh no1 dung kinh phi chi vuogt tiéu chuan dinh muc, co quan xac dinh trach
nhiém cua cic ca nhan, bd phan co6 lién quan, thuc hién dén bu va xu 1y ky luat
theo quy dinh.

Picu 23. T6 chirc thuwe hién

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé Quy ché chi tiéu nodi bd
kém theo Quyét dinh s6 27/QD-SKHCN ngay 16/01/2023 cua Giam dbc S¢ Khoa
hoc va Cong nghé.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu céc van ban duogc dan chiéu dé ap dung
trong Quy ché nay duogc stra doi, b sung hodc thay thé bing cac van ban méi thi
cac ndi dung duoc dan chiéu ap dung theo cac van ban méi d6. Cac ndi dung khac
chua quy dinh trong Quy ché nay dugc thuc hién theo ché d6 hién hanh cua Nha
nudc.
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Trong qué trinh thyc hién, néu c6 phat sinh kho khan, vudng mic, dé nghi
cac phong, cong chure, nguoi lao dong Co quan kip thoi phan anh vé Véan phong So
(qua b phan Ké toan) dé bao cao Giam dbc S¢ xem xét, kip thoi diéu chinh, bd
sung phu hop va dung quy dinh./.
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